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Proceso: Curso Insercion Laboral
Oficina de Empleabilidad
DAES

Con miras a favorecer los procesos de ubicacidon en centros de practicas y de insercion
laboral de nuestros futuros egresados, todos los estudiantes matriculados en el curso DPP
a partir afio 2023, deben cumplir con el requisito de llevar el curso de Insercion
Laboral ofrecido en formato virtual y autoinstructivo por la Oficina de
Empleabilidad de la DAES, pues el mismo tiene incidencia en la nota final de DPP.

A todos los estudiantes aptos se les envia cada semestre informacion de la version que
esta vigente del curso de la Oficina de Empleabilidad, especialmente programado para
los estudiantes aptos al curso DPP. Los estudiantes reciben el silabo y los links de acceso
para poder inscribirse e iniciar el proceso directamente con la Oficina de Empleabilidad.
Los estudiantes deben llevar el curso antes de matricularse en el semestre, solo en casos
excepcionales, y bajo autorizacion de la coordinacion del curso, podran realizarlo durante
las primeras semanas del semestre de matricula.

Este curso ademas de favorecer que los estudiantes puedan ubicarse de mejor manera en
un centro de Desempeio Pre-profesionales, les sera de mucha utilidad para su insercion
laboral cuando sean egresados.

En cuanto a informacion especifica del proceso de realizacion y certificacion del curso
para la nota de DPP, es importante tener en cuenta la siguiente informacion:

1. De los contenidos ofrecidos en el curso de Oficina de Empleabilidad, los estudiantes
de DPP deben llevar los tres modulos virtuales (pueden modificarse segun la
programacion de la Oficina de Empleabilidad):

e Médulo 1: ;Qué debo saber antes de salir al mundo laboral?

e Médulo 2: ;Como me preparo para comenzar a postular?

e Médulo 3: ;Como me muestro ante las empresas?

o Adicionalmente deben haber tenido (al menos) una asesoria personalizada
virtual, que se programara directamente con la Oficina de Empleabilidad
una vez estén inscritos en el curso.

2. Una vez los estudiantes cumplen el requerimiento de llevar los tres
modulos autoinstructivos y la asesoria virtual, cada estudiante recibird de parte de la
Oficina de Empleabilidad por correo un certificado a modo de confirmacion de
cumplimiento del requisito.

3. Dicho correo debe ser descargado por el/la estudiante y subido como evidencia de la
realizacion del curso, en formato word, ppt, o jpg, en la carpeta personal de Drive de
documentos de DPP, que lleva los apellidos y nombres de cada estudiante.

Importante: esta carpeta solo estard habilitada cuando el/la estudiante tenga los
documentos de su practica aprobados y firmados, momento en que le sera



compartida por la coordinacion de practicas al estudiante y su docente asesor/a. En dicha
carpeta estaran los documentos de PEA y o Convenio aprobados, alli deber4 el estudiante
crear su Portafolio Virtual para desarrollarlo a lo largo de su periodo de DPP y en la
misma carpeta es donde debe subir su constancia de realizacion del curso de Insercion
Laboral.

4. Si al finalizar su periodo de DPP, e/la estudiante NO ha subido en su carpeta drive la
evidencia del correo de constancia del curso de Insercion Laboral, la nota final de
asesoria serd multiplicada por 0,75 (-25%) por no haber llevado el curso. La ponderacion
de la nota la hace directamente la Coordinacion de Desempeio Pre-profesional, los
asesores NO tienen que hacer este calculo en la calificacion, ni modificar la nota de
evaluacion de portafolio y de asistencia que envian al final del periodo de DPP.

5. En caso que el/la estudiante ya haya llevado el curso previamente, y el contenido sea
compatible con la version del curso prevista para psicologia en el semestre de matricula,
se debera solicitar la aprobacion del curso y constancia de la Oficina de Empleabilidad,
esperando el correo de confirmacion que deberd ser subido en las carpeta drive como se
ha indicado en los numerales previos.

El contacto con la Oficina de Empleabilidad para cualquier consulta sobre registro y
desarrollo del curso es Maria Bondia m.bondia@pucp.edu.pe quien es la Responsable del
proceso de capacitacion de la Oficina de Empleabilidad de la DAES para el curso de
Insercion laboral de los estudiantes de psicologia.




